Zakladni Skola a Matetska Skola Prostéjov, Melantrichova ul.60

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 15 VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cislo jednaci: zsmel 438/2023

Vypracovala: Jitka Fialové, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Roman Pazdera, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 1.9. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 4.9. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly pro Skolské zatfizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:
a) Musi byt vydana pisemné.
b) Nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy.
c) Nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti.
d) Vznika na dobu neurcitou.

1 Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim §kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpefeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace 7k, ¢aste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly.

2  Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct ve $kolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

2.1 Prava zaku

a) Na ucast na vychovnych, vzd€lavacich, zajmovych, popi. tématickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou.
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b)

d)
e)

f)

9)

Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek.

Na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti, odpovidajici jejich veéku, jakoz i na svobodnou
ucast v fizenych z4jmovych ¢innostech.

Na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi.
Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahtim do soukromého
Zivota.

Na seznameni se vSemi smérnicemi, vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

Na vyjadfeni se ke vSem rozhodnutim, tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost, ktera odpovida jejich
veéku a stupni vyvoje.

2.2 Povinnosti zaku

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)
h)

i)

)
k)

Radné dochéazet do $kolni druZiny.

DodrZovat vnitini ad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
s nimiz byli sezndmeni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem.

Informovat sSkolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabeh vzdélavani.

Dokladat diavody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem.

Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka
a zmény v té€chto udajich.

74k nesmi bez souhlasu vychovatelky opustit prostor druziny (t¥idu, budovu koly, hiisté
apod.).

Zakim se nedovoluje pfi Cinnostech $kolni druziny a na akcich pofadanych $kolni
druzinou pouzivat mobilni telefon, tablet, chytré hodinky a jakkoli s nim manipulovat.
Mobilni telefon a chytré hodinky mliZze pouzit jen v naléhavém po ptredchozi domluvé
s vychovatelkou.

Zjisti-1i zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skutecnost okamzité nahlésit vychovatelce
Skolni druZiny.

Zak nesmi ublizovat spoluzakiim, zejména slab§im a mlad$im a zesmésiovat je.

Zak nesmi poskozovat ani schovavat véci spoluzakl.

2.3 Obecné zasady

a)
b)

c)

d)

74k se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

74k chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druZiny v €istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vechny innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani navykovych
a zdravi skodlivych latek).

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu
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e) Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

f) Kazdé umyslné i netimysiné poskozeni majetku nahlasi zak vychovatelce. Svévolné
poskozeni majetku uhradi zdkonny zastupce.

g) Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit diuvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do
3 kalendainich dnli od pocatku nepfitomnosti zaka.

h) Vychovatelky $kolni druziny spolupracuji srodi¢i scilem rozvijet aktivity déti
a prohloubit vzajemné vychovné ptisobeni skolni druziny a rodiny

i) Rodi¢im neni povolen vstup do budovy Skoly z bezpe¢nostnich a hygienickych divodu.
Naléhavé ptipady fesi vychovatelky individualné.

J) Zékonny zastupce ma pravo na informace o prubéhu a 0 vysledcich zajmového
vzdélavani zéka.

K) Zvlasteé hrubé slovni a amyslné fyzické utoky Zaka vici pracovnikiim druZiny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

) Ukastnikiim $kolni druziny je zakazano do SD vnéaset a v SD uzivat navykové latky a jedy
a takov¢ latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.

3 Provoz a vnitini rezim S$kolni druZiny

3.1 Ptihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani takto:
Ve Skolni druzing zajistuje pifihlasovani a odhlasovani zaki, pfeddvani informaci rodiclm,
vyfizovani namétl a stiznosti vedouci vychovatelka.

3.2 Ptijimani zakt

O pfijeti Zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditel. Pfijimani Za4kd do Skolni druziny je
rdmcové ohraniceno jen veékem. Cinnost druziny je uréena ptednostné pro zdky 1. stupné
zakladni Skoly a zdjemci jsou uspokojovani od nejmladsich po starsi.

Podminkou pfijeti je fadn€ vyplnéna piihlasSka a souhlas zdkonnych zastupct s ujednanimi
uvedenymi na piihlaSce. Povinnou soucésti prihlasky k ¢innosti ve Skolni druziné je i pisemné
sdéleni zakonnych zastupct zdka o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Zéka ze Skolni druZiny
a kontaktnimi idaji na né. Zak je piihlasen na jeden $kolni rok, tj. od 1. zafi do 30. ¢ervna
aktualniho Skolniho roku.

Jakékoli zmény v rozsahu dochazky Zéka do druziny, doby a zptsobu odchodu sdéluji
zakonni zastupci vychovatelce pisemné. Telefonicka ¢i ustni dohoda neni mozna. Pokud zékonny
zastupce zaka neinformuje vychovatelku pisemnou formou v¢as, je pro vychovatelku zadvazny
udaj na piihléasce.

Odhlasovani zaki ze Skolni druziny béhem Skolniho roku lze provést na zéklad¢ pisemné
zadosti rodi¢h zaka, a to pouze ze zavaznych divodu.

3.3 Uplata za kolni druzinu

Uplata ve §kolni druzing je feSena samostatnou smérnici §koly — Poplatky ve §kolni druzing
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4 Organizace ¢innosti Skolni druziny

4.1. Provozni doba Skolni druziny

Provozni doba $kolni druziny je v rannich hodinach od 6:00 do 8:00 hodin.
Ranni druzinu smi se souhlasem feditele Skoly navStévovat i1 Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do $kolni druziny (dojizd&jici Zaci apod.)
Vstup do ranni druziny je mozny do 7.30 hod.

Odpoledni druzina probiha v dobé od 11.40 do 17.00 hodin.
Vyuéujici predava zaky vychovatelce u $aten a ta podle rozpisu odvadi zaky na ob&d. Zaky 4.
rocnikii prevadi do Skolni jidelny vyjimecné vyucujici, kde je zajistén dohled. Ze $kolni jidelny
do SD ptichazeji tito Zaci samostatng. Jsou poudeni o zasadach bezpe¢nosti a chovani pii
piesunu. Po obéd¢ a v 15:00 hodin si rodi¢e mohou vyzvednout zaky pred budovou Skoly.
V jinou dobu kontaktuji vychovatelku telefonem u vchodu skoly. Déti je mozné vyzvednout do
13.30 hod. a pak od 15.00 do 17.00 hodin kdykoliv. V dobé od 13.30 do 15.00 hodin vykonavaji
vychovatelky s détmi zajmovou nebo rekreacni ¢innost, a proto neni mozné zajistit v tuto dobu
predani déti rodictim.

Zaci jsou uvolfiovani pouze na zékladé pisemného sdéleni zakonnych zastupcii, bud’
pravidelné, na zakladé pisemné piihlasky nebo jednorazové pisemné zadosti s datem, hodinou
odchodu a podpisem rodi¢u. Na telefonické Zadosti nebude bran zietel.

4.2 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) Neprodlené informuje vedeni skoly.

b) Postupuje podle pokynil na nasténce Skolni druziny.

c) Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel.

4.3. Oddé¢leni se napliuji nejvySe do poctu 30 tcastniki.

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky $kolni druziny.

4.4 Rezim Skolni druZiny

Ranni provoz

6:00 — 7:40 - odpocinkova ¢innost dle volby déti
Odpoledni provoz

11:40 — 13:30 — obéd (podle koncovych hodin vyu€ovani)
odpocinkové a relaxacni ¢innosti, ¢etba, klidné hry, individualni ¢innosti

13:30 — 15:00 — zajmové a rekreacni ¢innosti
pobyt venku, vychazky a jiné akce

15:00 — 15:30 — ptiprava na vyucovani
didaktické hry

15:30 — 17:00 — individuélni odpocinkové ¢innosti

Od 15.00 hodin se odd¢leni spojuji.
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Vychovatelka pii vybéru ¢innosti piihlizi k pocasi, mtize piihlédnout i k zdjmu déti v odd€leni.
Vzdy vsak predevsim vychazi ze skolniho vzdélavaciho programu skolni druziny.

4.5 Cinnost $kolni druziny probiha v uréenych mistnostech, ke své &innosti miize vyuZivat také
prostory pted Skolni druzinou, keramickou dilnu, ob¢ hiist€¢. Druzina realizuje vychovné
vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyudovani podle SVP $kolni druZiny, zejména formou
odpocinkovych, rekreanich a zajmovych Cinnosti; umoznuje zdkim pfipravu na vyucovani
formou didaktickych her.

Zamove¢ utvary ve Skole. Odchod zaki do zajmovych tutvari ve Skole zajistuji vedouci
z4ajmového utvaru a predavaji je nazpét vychovatelce.

Cinnosti druziny a se mohou z(&astiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaki zatazenych do druziny, stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

5 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a)

d)

f)

VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé mimo vyuéovéni zdrzovat
se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde behem pobytu z4kli ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pfti akci pofadané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zaki v prvni hodin¢ Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi
pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky
v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skoly
povinni piihliZzet k zékladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvafet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zaka
a v piipadé nadhlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych pratahit vedeni Skoly
a rodice postizen¢ho Zaka. Nemocny 74k muze byt odeslan k 1ékarskému vySetieni ¢i
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany
v zakovské kniZzce tyto idaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni Cisla rodi¢th do zaméstnani
a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pti Grazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka a okamzité
informuji zakonné zastupce zéka. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni ziznam do
knihy urazi, pifipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamil
zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

V prevenci socialné patologickych jevii se vychovatelky zaméfuji na oblast Sikany
a vandalismu. Dité je povinno nahlasit jakékoliv projevy nevhodného chovani ze strany
spoluzakili vychovatelce, ktera je bude fesit.

Pti pobytu ve Skolni druziné a na vSech akcich Skolni druziny plati pro vSechny zaky
pfisny zékaz pouzivani mobilnich telefonti, chytrych hodinek a jinych elektronickych
zafizeni. Zaci jsou povinni je ulozit do taiky a ponechat v uzaméené Satni skiiiice
(s vyjimkou jejich pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodi po ptedchozi
dohod¢ s vychovatelkou/vychovatelem), V ptipad¢ nutnosti pozadat
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vychovatelku/vychovatele o jejich pouziti v jejich pfitomnosti. Dodrzovat zakaz
pofizovani zvukovych a obrazovych zaznami bez svoleni vychovatelky/vychovatele nebo
vedeni Skoly, poruSovani uvedenych pravidel vtomto bod¢ je diavodem uloZeni
kazenského opatteni.

6 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zaiizeni ze strany déti, Zaki a
studenti

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pii zavazné€jsi Skod€ nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu $kody srodi¢i je vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné organtim
socialni péce.

b) Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, ttid.

c) Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

7 Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki a studenti

a) Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zzaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

b) Pokud zak narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost Skolni druziny, muze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeil a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodob& svévolng nenavitévuje SD nebo
z jinych zvlasté zadvaznych divodi, napt. pii opakovaném nevyzvednuti Zdka ze Skolni
druZiny.

8 Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) Pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcl ucastnika
0 rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.
b) Piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti.
¢) Celoroéni plan &innosti - SVP
d) Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.
e) Vnitini fad skolni druziny.
f) Dochazkovy sesit pro ranni a odpoledni dochazku.

9 Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutirnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

b) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym tadem skoly.

€) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.
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d) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 4. 9. 2023

V Prostéjové dne

Mgr. Roman Pazdera, feditel Skoly
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