Zékladni 3kola a matefska skola Prost&jov, Melantrichova 60

sast: 14, VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

£, Spisovy / skartaéni znak |Zsmel 503/2025 A10
Vypracoval: Iva Klemesova, vedouci SJ
Schvalil: Mgr. Roman Pazdera, feditel $koly

Pedagogickd rada projednala dne: 29.08.2025

Skolska rada schvalila dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [01.09.2025

Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: [01.09.2025
Zmeny ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd,
které tvoii soucast tohoto predpisu.

1. Obecn4a ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim, vy$im
odborném a jiném vzd€lavani ve znéni pozdgjsich predpisti (kolsky zakon), vyhlasky
¢.107/2005 Sb., o Skolnim stravovéni, ve znéni pozd&jsich ptedpisti, vyhlasky ¢.13/2023,
kterou se méni vyhlaska ¢.107/2005 Sb., s Gi¢innosti dnem 1. Ginora 2023, vyhlasky
¢.137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadéch osobni a
provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve zn&ni pozdg&jsich predpist,
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &. 852/2004 o hygieng potravin, ve znéni
pozdé€jsich predpisti ve znéni posledni tipravy vyhlaskou &.602/2006 Sb., s Gi¢innosti dnem
1.1.2007, ve znéni pozd&jsich predpisii a vyhlasky €.84/2005 Sb., o ndkladech na stravovani a
jejich Ghradé v piispévkovych organizacich zfizenych tizemnimi samospravnymi celky
(zavodni stravovani), ve znéni pozdéjsich predpist, vydavam jako statutarni organ §kolského
zafizeni tuto smérnici.

1.1. Vnitini ¥4d Skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem mistnosti
Skolni jidelny urcené ke stravovani zaku, déti matefské koly, zaméstnanct 8koly a cizich
stravnikd. Nutno odlisit od pojmu Skolni jidelna pouZivany nékdy pro cely komplex pro
pripravu stravy — kuchyni, sklady, pfipravnu jidel — pro ktery pouZivame spi3e oznadeni
Skolni kuchyné. Legislativa pouZiva pojem stravovact zafizent.

1.2. Ustanoveni k podrobnostem k vykonu prav a povinnosti déti, 7aku, studentu a jejich
zakonnych zastupcu ve Skole nebo Skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve Skole nebo $kolském zafizeni, dle §30 odst.1, pism.
a), Skolského zakona:

{ o~ 1
1

\\'.1 nict 1 nravo:

~ a) na poskytnuti obéda podle z4sad zdravé vyZivy (podle § 4, 5 vyhldsky & 107/2005 Sb.)
ve viech dnech, kdy se u€astni $kolniho vyudovani,

b) na poskytnuti napoje v dob& konzumace této stravy,

¢) na plnéni podle odst. a) v prvni den neplanované neptitomnosti ve skole,
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Zakladni 8kola a mateiska 3kola Prost&jov, Melantrichova 60

d) na informace tykajici se slozeni stravy a technologie zpracovani, jakoz i viech
podrobnosti vydeje stravy,

¢) na Cisté a estetické prostredi pfi Skolnim stravovani,

f) na ochranu pred Sikanovanim a dal§im fyzickym, psychickym nebo sexudlnim nasilim,
pti jakémkoli podezieni na tyto jevy se stravnici mohou obratit na pracovniky Skolni
jidelny nebo pedagogicky dohled v jidelné,

g) vyjadfovat se ke viem podstatnym skuteénostem tykajicim se stravovéni ve Skolni
jidelng.

h) vyzaduje-li zdravotni stav ditéte a zaka dietni omezeni pii konzumaci pokrmi muze po
predchozi pisemné dohodé obou stran stravovaci zafizen{ zajistit vydej doneseného
pokrmu spliiujiciho parametry dietniho omezeni stravnika, donaSka a ohfev jidel se
fidi Stanoviskem hlavniho hygienika — pokynem hlavniho hygienika ¢.j.: 34059/2011,
ze dne 3.5.2011, zakonny zéstupce dolozi vyjadieni praktického 1ékate ditéte o
prislusné indikaci k dietnimu stravovani, pfi dodrZzovani metodického pokynu
k poskytovani sluzby v ramci §kolniho stravovani, individualni zptsob stravovani nesmi
narusit provoz stravovaciho zafizeni,

ch) zak si miize ptinést své vlastni jidlo a snist si jej spole¢né s ostatnimi ve Skolni jidelné,
i) ditéti nebo zdkovi umozni pravnicka osoba zajist'ujici Skolni stravovani, konzumaci
vlastniho jidla dasové a prostorové spoleéné se $kolnim stravovanim a poskytne

nezbytnou pomoc pii konzumaci vlastniho jidla v souvislosti s ni,

j) jidla lze i kombinovat: ¢ast jidla z jidelny (napf. napoj, salat, polévka, pfiloha) + Cast
jidla doneseného (hlavni chod), pfi odb&ru pouze &asti ob&da se uctuje plna cena obéda,

k) $kolni jidelna poskytne zdkovi nezbytnou pomoc pii konzumaci, naptiklad podani
piiboru ¢&i asistenci u stolu, pokud tuto pomoc dité nebo zak potiebuje,

1) nezbytna pomoc nezahrnuje ohfev jidla, jeho uchovani v lednici, poskytnuti nadobi ke
konzumaci, myti nadobi ani likvidaci zbytku vlastni stravy,

m)zak nesmi nechat ochutnavat vlastni stravu dal$im stravnikiim,

n) zdkonny zastupce zaka zodpovida za bezpeé¢nost a zdravotni nezdvadnost vlastni
donesené stravy.

éi) fadné se prihlasit o odbér stravy ve 8kolni jidelné vyplnénim piihlasky ke stravovani
s podpisem zdkonného zéstupce Zaka nebo podpisem stravujici se osoby v ptipadé
zaméstnance Skoly a fadné provést uplatu za stravovaci sluzbu,

b) do jidelny dochézet v dobg, kterd je pro vydej dané skupiny stravnikd urCena (vyjimky
povoluje vedouci $kolni jidelny),

¢) oznamovat vedouci $kolni jidelny pfedem znamou neptitomnost ve Skole €i alespon 1
den pfedem se fadné odhlasit se z odbéru stravy,

Stranka 2 z 12



Zakladni $kola a matefska 3kola Prost&jov, Melantrichova 60 ]

d) k odbéru a konzumaci sou¢ésti ob&da pouzivat jen nadobi k tomu jidelnou uréené,

e) stravu konzumovat v prostoru jidelny k tomu uréenému, neodnéset nadobi ani stravu
mimo uréeny prostor,

f) pouzité nadobi odkladat na mist& k tomu uréenému,

g) hlasit vSechny zplisobené &i zjisténé skody na majetku ve kolni jidelné bud’
pedagogickému dohledu nebo vedouci kolni jidelny,

h) dodrzovat pravidla bezpe¢nosti a ochrany zdravi (BOZ) a poZarni ochrany (PO),

1) strévnici (zakonni zastupci nezletilych) jsou povinni ¥4dné a v danych mési¢nich
terminech splatnosti hradit Gplatu (zalohu) za sluzbu 3kolniho stravovani.

LJSTatni

a) Zaci zakladni Skoly a déti mateiské $koly pokud jsou pfitomni ve vyu€ovani a prvni den
jejich pripadné nemoci a zaméstnanci 3kolského zafizeni (v rAmci zavodni stravovéni)
maji pravo odebirat jedno jidlo (bez vybéru) denné za dotovanou cenu. Déti MS ~ jsou
povinni odebirat celodenné nebo polodenné stravu (dle ptihlasky ke stravovéni),
pokud jsou piitomni ve vyu€ovacim procesu v ten dany den,

b) vSichni stravnici maji pravo se v klidu a v pohodé najist a proto také sami piispivaji
k vytvofeni pifjemné atmosféry a pohody ve $kolni jidelné,

¢) zaci a déti matefské Skoly dbaji slusného chovani a pfi setkani s dosp&lou osobu
(pedagog, provozni zaméstnanec $koly, jind dosp&la osoba), slusn& pozdravi,

d) do Skolni jidelny nesméji vstupovat Zaci i jiné osoby, které se ve 8kolnf jidelng
nestravuji,

e) stravnici jsou povinni se chovat pfi stravovani slusné a ohleduplné, v souladu se
spoleCenskymi, hygienickymi a bezpe¢nostnimi pravidly stolovani a pohybu ve
vefejnych prostorach. Do $kolni jidelny stravnici vstupuji v odévu vhodném do
vnitinich prostor Skoly, v pfezivkach a bez pokryvky hlavy,

f) Zéci a déti matetské Skoly dodrzuji kazen pii ¢ekéni na vydej ob&da. Pfedbihani, &
dokonce Sikana mladsich a slabsich je nepfipustn4, totéZ plati o viech dalsich projevech
nekazng, kterymi na sebe stravnik miiZze upozornit a kterymi obt&Zuje své okoli (napf.
pokfikovani, postrkovani, dupani, rychlé pohyby za uelem na sebe strhnout pozornost,

wk
g) Zaci do Skolni jidelny nenosi aktovky a sportovni batohy, odkladaji je v $atné&,
h) Zaci (zdkonni z4stupci nezletilych) si aktivné monitoruji své véci (Eipy, klice,
penéZenky, mobilni telefony, ...), v pfipadég, Ze se vzdali od svého mista u stolu
v jidelng,
i) stravnik (zakonny zastupce nezletilych) ma pravo se obracet se stiznostmi,

pfipominkami, podnéty ¢i jinymi opravnénymi postiehy na vedouci $kolni jidelny,
vedeni Skoly ¢i ¢leny zdkovské samospravy,
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j) stravnik miize pozadat o zvySeny piidél masa, piiloh, salati. Rozhoduje o tom
pracovnice SJ u vydejniho okynka (hlavni kuchatka) a tyto komodity se vydavaji jako

pridavek,

k) v ptipad& opakovaného nedodrzeni zasad vnitiniho fadu Skolni jidelny muze byt
stravnik ze stravovani vyloucen,

1) zakonny zastupce (jind povétena osoba) jdouci si pro obéd do jidlonosice v prvni den
neplanované nepfitomnosti Zéka a ditéte matefské skoly musi vstoupit do prostor
stravovactho zafizeni v ¢isté obuvi. K tomuto ucelu je pfed jidelnou Cistici zona.

.s

a) stravovani je poskytovano v provozovné stravovaciho zatizeni pfi ZS aMS
Prost&jov, Melantrichova ul.60, na adrese Z8 a MS Prost&jov, Melantrichova
4082/60, PSC 796 04 se vydava strava pro zéky zakladni 3koly, d&ti matefské skoly
(5.t MS), zaméstnance $kolského subjektu a cizim stravnikim,

b) 3kolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 6.00 do 15.00,

e) v dobé pololetnich, jarnich, velikono&nich, letnich, podzimnich, vano¢nich préazdnin,
v dobé feditelského volna a statem uznanych statnich svatki jsou vSichni stravnici
odhlé4geni ze stravovani automaticky. Nenf potieba individualnich odhlaSek ze strany
stravnikt (zakonnych zastupct).

Provoz SJ se fidi vyhlaskou &. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani, ve znéni pozdgjsich
predpisi, ktery je vydan na zakladé zakona €. 561/2004 Sb., o piedSkolnim,
zékladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni

pozdé&jsich predpist, § 122, odst. 4. zakona.

~ Pfed zahdjenim stravovani je povinen stravnik (zdkonny zastupce) vyplnit smlouvu o

poskytovani stravovaci sluzby mezi provozovatelem a stravnikem tzv. ,,Pfihlasku ke
stravovani®. Na zaklad& vyplnéné piihlasky jsou stravnikovi (zdkonnému zastupci)

sdéleny udaje k uhradé zalohového stravného. Stravnik je pfihlaSen ke stravovani po
uhrad¢ piedepsané zalohy.

1.3.3. Cena stravného (ob&d) pro stravniky ZS (dle skupin stravniki a vékovych kategorii):
a) Zaci 1. - 9. tiidy, zaméstnanci

Vékova kategorie Cena za jeden obéd Doporucena vyse mési¢ni zalohy
od 1.9.2025

4-6 let 24.00 K¢ 500,00 K¢

7-10 let 28.00 K¢ 600,00 K&

11-14 let 32.00 K¢ 700,00 K¢

15-18 let 36.00 K¢ 800,00 K¢

Zameéstnanci 45.00 K¢ 800,00 K¢
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b) Déti MS

Vékova kategorie Cena od 1.9.2025 Doporucena vySe mési¢ni zilohy
4-6 let pfesnidavka 12,00 K¢

4-6 let obéd 24,00 K¢ 900,00 K¢

4-6 let svacina 11,00 K¢

7 let pfesnidavka 13,00 K¢

7 let obed 28,00 K¢ 1000,00 K¢

7 let svadina 12,00 K¢

Celodenni stravovani déti MS 4-6 let 47,00 K¢&. 7 let 53.00 K&
Polodenni stravovani déti MS 4-6 let 36.00 K&, 7 let 41.00 K&

¢) Cizi

stravnici

Cena od 1.9.2025 Doporucena vySe mési¢ni zdlohy

Cizi str

avnici 97,00 K¢ 970,00 K¢

|
1..0.7T,.

Vydej ob&di pro ZS a MS 11.30 — 14.00 hod. Vydej stravy se Fidi ¢asovym reZimem
odsouhlasenym vedenim ZS. Strava je ur&ena k pfimé spotieb& a to v prostorach
uréenych ke konzumaci provozovatelem.

. Vydej ob&di do jidlonosicii je umoznén od 10.45 do 11.10 hod. V jiném &ase nebude

umoznén vydej. Jidlonosi¢ nebo menu-box musi spliiovat parametry pro zajisténi
hygienickych pozadavki na pfenos stravy ke stravnikovi. Provozovatel dale
neodpovida za kvalitu pokrmu vydaného do jidlonosi¢e nebo menu-boxu.

Narok na stravu ve Skolni jidelné maji Zaci pouze ty dny, kdy jsou ptitomni vyu&ovani
ve Skole.

. Nevyzvednuté porce jsou dany stalym (pfitomnym) stravnikiim jako ptidavek.

Za pobyt ve Skole se dle vyhlasky 107/2005 Sb., §4, odst.9, ve znéni pozd&jsich
predpisii, se povazuje prvni den neplanované nepfitomnosti (onemocnéni) stravnika,
tzn. stravu do jidlonosice je mozné vydat pouze prvni den onemocnéni stravnika
(10.45-11.10h.). Po dobu nemoci je nutné odhlasit obédy v kancelafi SJ.

Onemocni-li Zak, dité¢ matefské Skoly smi odebrat stravu pouze prvni den nemoci.
Dale je povinen odhlasit se ze stravovani po celou dobu nemoci. Dotované $kolni
stravovani (Skolska sluzba) se neposkytuje v dob&, kdy se Zak netidastni vyucovani
(8kolsky zakon €. 561/2004 Sb., §122 odst.2, §117 odst. 1 pism. b) a ¢), vyhlaska
107/2005Sb.). V ptipadé piihlaSeni stravy v dob& nemoci (druhy den a dal3i dny),
vystavuje se stravnik riziku u¢tovani ceny ob&dii véetn& provoznich a mzdovych
nakladd.

3.10. Zméeny objednavek, tj. pfihlasky a odhladky ob&dd, Ize provadét do 8.00 h. na aktualni

den osobné a telefonicky na tel.¢. 582 319 077, mob. 730 526 216. Zmény objednavek
na dal3i dny se piijimaji do 15.00 hodin, e-mail jidelna@zsmelan.cz neni uréen
prioritné k pifijimani zmén odhlasek na aktualni den.

|. Hromadné zmény objednavek (vice jak 10 stravnikd, napf. vylety, exkurze, $kola

v piirod€) je nutné odhlésit nejpozdéji 4 pracovni dny piedem do 10.00 hodin.
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Pravidla pro odhlaSovani obédl v poslednim tydnu kalendainiho a S$kolniho roku bude
tyden pfedem ozndmeno stravnikim vyvéskou ve SJ.

Zmény objedndvek stravy prostfednictvim internetové aplikace www.strava.cz lze
provadét v aktudlni den na den nésledujici pouze do 10 hodin (v patek do 10h. na
nasledujici pondéli) nebo do konce obdobi urc¢eného k objednani (zpravidla do konce
nasledujiciho mésice). Ptihladovaci udaje do aplikace jsou rozesilany elektronicky na
zaklad& vyplnéné piihlasky ke stravovani nebo dodate¢né na vyzadani. Ptihlaseni do
www aplikace neni povinng.

\ Strava je vydavéana pouze na zékladé ptihlasené stravy po pfedloZeni kreditniho

a)

b)

d)

a)

nevratného ¢ipu, ktery je stravnik povinen zakoupit a nosit. Prokazuje se pfiloZenim
&ipu ke &tecimu zafizent, které signalizuje objednéni stravy a velikost porce /podle
v&kové kategorie/. Piipadnou ztrétu ¢i znehodnoceni ¢ipu je nutné nahlasit v kancelafi
$kolni jidelny a zakoupit si novy &ip v sekretariaté Skoly a provést novou ¢ipovou
identifikaci v systému evidence stravnikt v kancelafi SJ. Cena nevratného kreditniho
&ipu je 30,00 K¢&. P¥i zapomenuti Cipu stravnik obdrzi néhradni stravenku v kancelafi
SJ. Bude-li se toto opakovat, nebude ob&d bez ¢ipu vydan. V ptipadé po sobé se
opakujicich vydeja stravy ,,na stravenku® (4x a vice po sob¢ jdoucich dnil), bude
postupovano v souladu se $kolnim fadem a stravnikovi nebude umoznéno stravovani
(do pFedlozeni nového Cipu).

V piipadé ztraty nebo poskozeni je nutné zakoupit novy €ip. Ztrata se neprodlené hlasi
v kanceléfi $kolni jidelny a provede se blokace ¢ipu a tim bude zabranéno pfipadnému
odebrani stravy jinym stravnikem.

Skolni jidelna v ramci zdvodniho stravovani poskytuje svym zaméstnanciim jedno
hlavni jidlo béhem pracovni smény (pokud jejich pfitomnost v praci béhem pracovni
smény trva aspon 3 hodiny) za zvyhodnénou cenu,

zvyhodnénou cenou se rozumi cena potravin snizena o pfispévek z FKSP, stanoveny
kolektivni smlouvou,

zaméstnanec po dobu od prvniho do posledniho dne planované i neplanované
neptitomnosti v praci je povinen se odhlasit ze stravovani. Pro ucel spIn€ni vyhlasky
84/2005 Sb. je umoznéno odhlaseni stravy i prvni den neplanované nepfitomnosti do
8.00 hodin. V opa¢ném piipadé mlze provozovatel zadat plnou thradu za pfihlaSeny
obéd a to v¢etné provoznich a mzdovych nékladd,

zaméstnanci neni umoznéno zvyhodnéné stravovani v den, kdy je zaméstnavatelem,

vyslan na pracovni cestu a je mu proplaceno stravné ve vyuctovani této cesty (dle
zakona ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, vyhlaska 647/2004 Sb., § 5, odst.,

pokud zamé&stnanec bude mit pfihlaSeny obéd v den, kdy nema odpracovano aspon 3
hodiny z pracovni smény, vystavuje se postihu z diivodu neopravnéného Cerpani
statnich prostedki.

v piipadé zmény placeni stravného, je stravnik nebo zakonny zdstupce povinen, véas
se informovat v kancelafi SJ o priibéhu zmény a systému zvolené platby. Zménu
placeni stravného lze provést osobné nebo pisemné mésic pied planovanou zménou,
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b) zjisti-li pracovnice nesrovnalosti v placeni stravného, vznikne-li dluh na stravném za
minulé obdobi nebo veas nepfijde zéloha na stravné (dle zvoleného typu tihrad
stravného v piihldSce ke stravovani) je povinna pracovnice ihned kontaktovat
stravnika ¢i jeho zdkonného zastupce, informovat jej o piipadné nesrovnalosti a
vyZadovat okamZitou tihradu. Pokud se nesrovnalosti opakuji u placeni zalohového
z banky, automaticky se stravnik prefadi do kategorie stravnikil platicich stravné
postovni poukazkou. V ptipadé opakovani nesrovnalosti miZe dojit k odhlasent
stravnika do doby fadné tihrady stravného,

¢) v kanceléfi SJ je moZné na vyzadani ziskat dal3i informace ke stravovani,

d) v pfipadé opakovaného porusovani pravidel slusného chovéni v jideln& nebo
nedodrzeni platebni povinnosti bude stravnik, po predchozim pisemném oznameni
rodi¢iim (zakonnym zastupciim), vylouden ze stravovani.

Uplata \ dostatecne vy31 za §k01n1 stravovani Je stanovena na dobu pfedchazejici
poskytnuti Skolniho stravovéni — to znamend, e Giplatu za stravovaci sluzbu je
povinen stravnik (zakonny zastupce nezletilého) uhradit tak, aby platba byla pfipsana
na Ucet Skolského zafizeni maximalng v posledni den piedchazejiciho mésice na
mésic, ve kterém aktudln€ bude probihat stravovéni (napt. uplata-zaloha stravného na
mésic zai1 je splatnd do 31.8.). Uplaty za ¥kolni stravovéni je mozné provadét dvéma

zpusoby.

a) Zalohové z bankovniho Gétu
Stravné se hradi zalohové trvalym piikazem na tuéet ZS ¢.220866471/0300 (C‘SOB), a
to v Castee doporucené pro prislu$nou skupinu stravniki a vékovou kategorii (cca 10.-
20. den v mésici). Stravnici jsou pfihlaSovéani na nasledujici mésic po pfipsani ¢astky
na acet ZS. Trvaly prikaz sjednéva platce stravného v bance, variabilni symbol sd&li
v kancelafi SJ. P¥i zméné &isla uétu v pritb&hu placeni je povinen stravnik (zakonny
zastupce nezletilého) neprodleng oznamit nové &islo Gétu v kanceldfi SJ. Vytétovéni
pfijatych plateb se provadi k 30.6. nebo ke dni ukon&eni dochazky v MS a ZS.
Preplatek stravného se bez odkladu pievadi bezhotovostng na tcet platce stravného.
V piipadé¢ nedoplatku stravného je stravnik (zakonny zéastupce nezletilého) bez
odkladu vyzvan k tithradé nedoplatku obratem.

b) Zéalohové jednordzovym ptikazem nebo postovni poukazkou
Vyse stravného se vypocitava (10.-15. den v mésici) dle varnych dnii nasledujiciho
meésice se zohlednénim odhlasek ke dni tisku a ,,Pfedpis mé&si¢ni zalohy* je zaslan
elektronicky prostiednictvim noreply@strava.cz na e-mail stravnika (zdkonného
zastupce). Jde o ptedpis zdlohové platby, ktera musi byt uhrazena na uéet ZS a MS
¢.220866471/0300 (CSOB) nejpozdéji v posledni den v mésici, ve kterém byl ,,Ptedpis
mésicni zalohy* zaslan (vystaven). Stravnici jsou individualné p¥ihlasovéni na
nasledujici mésic po thradé.

N I ‘.i.\.'-'-.' nehn .-‘.:.;:w';." SEL a Ui r AL1(
5. 1 St & VATICTLL 51 LI

posledni den v minulém mésici, a jesté nebyia platba prlpsana na ucet Skoly, mtze
vedouci Skolni jidelny stravnika pfihlésit na prvni dva dny v aktudlnim mésici s tim, Ze
udéli vyjimku,
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b) pokud i pfes doru¢eny doklad uplata nebude p¥ipsdna na tcet nasledujici den, nebude
od tohoto dne stravnikovi umoznéno stravovani, az do tuplné thrady zalohy a
piipadného nedoplatku v dostate¢né vysi,

¢) v souladu s platnymi pravnimi predpisy (viz §4 odst.1 vyhlasky ¢.14/2005 Sb.) pro
stravovani ditéte v mateiské $kole neni mozné vyjmout ze stravovani dité, které je
piftomno v matefské skole. Pokud neni do splatnosti uhrazena tplata za Skolni
stravovani, stava se z ditéte matefské Skoly dité-neplati¢. Ve spravnim fizeni mize byt
ditéti-neplati¢i ukon¢eno vzdélavani v matefské skole, aby nedochdzelo k nartstani
dluhu. V pfipadé neuhrazeni dluzné ¢astky ani po vyzve Skolského zafizeni
adresovaného neplatici je zaslana piedzalobni vyzva — jako posledni formalni a
mimosoudni krok k ¥eSeni dluhu. Neplati¢ se takto vystavuje soudnimu fizeni, kde mu
bude k dluzné ¢4astce za stravovani pricten i soudni poplatek za zalobu dle sazebniku
soudnich poplatki (viz ustanoveni §142a odst. 1 zdakona ¢. 99/1993 Sb., obCansky
soudni fad),

d) v pfipadé matetské skoly je spojeno ukonleni vzdélavani s opakovanym neuhrazenim
uplaty za Skolni stravovani (viz §35 odst. 1, pism. d) $kolského zakona).

Prihlasky ke stravovéni se odevzdavaji v kancelafi SJ do 30. 6. Soudasné si rodice
vyzvednou predpis zalohy na thradu stravného, popf. jim bude poskytnuta informace
o mé&siéni vysi zalohy a evidenéni ¢islo. Pfi jednorazové thradé zélohy z bankovniho
Gcétu nebo prostiednictvim postovni poukézky je nutné, aby prvni platba pfisla na tucet
78 &.220866471/0300 (CSOB) jiz v mésici srpnu. Po fadné uhradé (piipsani platby na
ucet Skoly) bude stravnik ptihlasen k odbéru stravy

Pedagogicky dohled ve $kolni jidelné vykonavaji pedagogicti pracovnici Skoly, dle
rozpisu schvaleného feditelem Skoly (pokud neni uréeno jinak). Dozor upozoriiuje
pracovnice SJ na ptipadny neporadek v jidelné (rozlité polévka, rozbity talif apod.) a
pracovnice SJ neprodlené provede uklid.

' Vsichni stravnici a osoby opravnéné pohybovat se v prostorach SJ jsou povinni chovat
se dle zasad sludného chovani, nenicit zafizeni a stolni inventaf Skolni jidelny,
udrZovat potadek a ¢istotu (rukou, prezivek, svého okoli) a dbat na dodrZovani
predepsanych bezpe¢nostnich pravidel a pravidel slusného chovani. Do jidelny je
povolen vstup pouze v ptezuvkach a bez pokryvky hlavy.

Ve 8kolni jidelné nejsou prostory pro odkladani kabatt, bot a jinych véci. Za
ptipadnou ztratu se neruci.

¢ Rad skolni jidelny a jidelni listek je vyvésen ve $kolni jideIng a Ize si jej vyhledat i na
http://zsmelan.pvskoly.cz nebo na www.strava.cz, kod $kolni jidelny 0691.

Stranka 8 z 12



Zékladni 3kola a matefska kola Prost&jov, Melantrichova 60

a) pedagogicti pracovnici chrani zaky pied viemi formami Spatného zachdzeni, nésilim,
zneuzivanim,

b) pedagogitti pracovnici Skoly vyd4vaji zakim a zakonnym zéstupclim zaka pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim $kolniho vzd&lavaciho
programu, Skolniho fadu a dal3ich nezbytnych organizaénich opatfent,

¢) specialni pozornost vénuji zaméstnanci $koly ochrang Zaki pred navykovymi latkami,
d) dale dle obecného ustanoveni tohoto vnitiniho piedpisu bod 1, odst. 1.2.
e) Vvsichni stravnici jsou povinni pIné respektovat pokyny osob povéfenych dozorem,

f) stravnici jsou povinni respektovat pokyny pracovnic $kolni jidelny.

a) vsichni zdci se chovaji pii pobytu ve stravovacim zafizeni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob,

b) zakim neni v dob& mimo vyucovani a vydej ob&dt zdrzovat se v prostoréch
stravovaciho zafizeni, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zpisobilou osobou,

¢) kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, v priibéhu pobytu 4k ve stravovacim zafizeni Zaci
oznami ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu,

d) zakim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga,

¢) v dobé pobytu ve stravovacim zafizeni zachovavaji Z4ci bezpe&nostni predpisy dané
pro pobyt ve Skolni jideln€. Vyucujici daného pfedmétu provedou prokazatelné
pouceni zakl v prvni vyu€ovaci hodiné $kolniho roku a dodate¢né poudeni zak, ktefi
pfi prvni hoding chybéli. O pouceni zaki provede vyuujici zdznam do tifdni knihy,

d) stravovaci zafizeni je volné piistupné pro tieti osoby pouze v dob& vydeje stravy do
jidlonosi¢l od 10.45 h. do 11.15 h. V jiném pfipadé osoba ke vstupu do $koly mize
pouzit zvonek u vstupnich dvefi ke stravovacimu zafizeni. Osob& po ohlasSeni se na
vratnici bude umoZnén vstup otevienim dvefi pracovnikem povéfenym k otevirani
dvefi. Pracovnik $kolni jidelny, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Zak
pfi odchodu a pfichodu do budovy $koly neumozni vstup Zadné cizi osobé.

Povinnosti kazdého Zaka je hlasit podezfelou cizi osobu, ktera se pohybuje ve Skole a
stravovacim zafizeni bez doprovodu znamé dospélé osoby. RovnéZ 74k hlasi kazdé
podezielé chovani i ze strany spoluZakti. Béhem provozu $koly jsou zevniti volné
oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i viech tnikovych vychodi.

e) ve stravovacim zafizeni je pifsny zakaz koufeni cigaret, zdkaz vstupu pod vlivem
alkoholu, pozivani alkoholu, ponechéavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné
na stolech a okennich parapetech,

f) vSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu dkoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaki a vytvatet podminky pro
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jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevu, poskytovat
zakam nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi,

g) viichni zaméstnanci 8koly jsou povinni oznamovat idaje souvisejici s Urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci tirazli podle pokynii vedeni Skoly,

h) pii trazu poskytnou pracovnici stravovaciho zatizeni Zédkovi nebo jiné osob€ prvni
pomoc, zajisti ofetfeni Zdka lékafem. Uraz ihned hlési vedeni $koly a vyplni zaznam
do knihy trazi, ptipadné vyplni pfedepsané formuléfe. OSetfeni a vyplnén{ zaznamu
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni,

i) lékéarnicka je k dispozici v denni mistnosti personélu stravovaciho zafizeni (u vedouci
Sh),

j) $kola odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem vyuky zéka, v€etné nepovinnych
pfedmétd, pfestavek a stravovani.

a) stravnici se chovaji tak, aby neposkozovali majetek $koly (zafizeni, inventaf, dvefe,
stény mistnosti, ...),

b) stravnici nepohazuji zbytky jidel a obaly od dezertl ani v jidelné ¢i po chodbéch,
v arealu $koly ani v okoli Skoly,

¢) vznikne-li $koda na majetku stravovaciho zafizeni, bude vyhotoven zaznam a
v ptipadé odhaleni vinika bude postupovano dle fadu Skoly a bude vymahana
nahrada Skody. V ptipadé, ze nedojde mezi vinikem (nezletilym zadkonnym
zéstupcem) k dohodé o nahradu $kody, muze $kola vymahat nahradu soudni cestou,

d) vznikne-li $koda na inventéfi stravovaciho zafizeni, bude vyhotoven zdznam a
v pfipadé odhaleni vinika bude postupovano dle fadu $koly a bude vymahana nahrada
skody. Castka k tihradé bude vypoétena dle ceny inventafe pfi pofizeni s poniZenim o
délku pouzivani daného inventafe (napf. jidelni niz 19,00 K¢, mélky talif 20,00 K¢,
...). V pfipadé, ze nedojde mezi vinikem (nezletilym zakonnym zastupcem) k dohod¢
o nahradu $kody, muze §kola vyméahat ndhradu soudni cestou.

Dohled nad 74ky a détmi mateiské Skoly ve 8kolni jidelné zajist'uji pedagogicti
pracovnici 8koly, pfipadné jini zamé&stnanci $koly. Rozvrh dozort je vyvésen v jidelng.

Pedagogicky dohled vydava pokyny k zajisténi kazné zaka, hygienickych a kulturnich
stravovacich navyk.

a) sleduje reakce stravniki na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut’, vzhled, mnozstvi
soli a kofeni,...), v pfipadé pochybnosti miZe pozadat pracovniky stravovaciho
zafizeni o degustaéni porci a pfipominky zapsat do provozni knihy, kterd je k témto
G¢eliim vedena ve stravovacim zafizeni. Velikost porci lze zjistit pfevazenim, kazdou
soucast jidla zvlast' (maso, ptilohy,...) a vysledek opét zapsat do provozni knihy,
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g)

sleduje zplisob vydeje stravy, pfi opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy
upozorni vedeni Skoly, které s vedouci stravovaciho zafizeni projedna napravu,

sleduje dodrzovani jidelni¢ku,
sleduje Cistotu vydévaného stolniho inventafe (piibory, talife, ...),
reguluje osvétleni a vétrani,

sleduje odevzdavani nédobf stravniky. Roztfidéni nadobi, seskrabavani zbytka jidel
apod. provadi persondl stravovaciho zafizen,

posledni dozor po skonéeni provozu zavird okna a vypina osvétleni.

Pedagogicky dohled vénuje pozornost dodrzovani zakladnich hygienickych pravidel
personélem stravovaciho zafizeni, zejména:
zda se u nich neprojevuji pfiznaky onemocnéni,

zda chréani suroviny, polotovary a jiné pozZivatiny pied stykem s hmyzem, zvifaty a
ptaky nebo s nepovolanymi osobami, skladuji je a zachazeji s nimi tak, aby nedoslo
k naruSeni jejich zdravotni nezdvadnosti,

zda priib&€Zné odstraiuji odpad hygienicky nezdvadnym zptisobem,
zda udrzuji v Cistoté své pracoviste, uZivand pracovni natadi, ochranny odév a obuv,

sleduji dodrzovéni hygienickych pravidel vydavajicim personalem stravovaciho
zafizeni — pracovni plasté a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice, apod.,

pfipadné pochybnosti k dodrZovani hygienickych pravidel konzultuje feditel koly
s vedouci stravovaciho zafizeni a organy ochrany vefejného zdravi (hygienické
stanice).

Bé&Zny uklid béhem provozni doby zajist'uji v jidelné pracovnice Skolni kuchyné,
v&etn stoldl a podlahy znecisténych jidlem. Pedagogicky dohled upozoriiuje
pracovnice Skolni kuchyné na vzniklou kolizni situaci pfi zne¢idténi podlahy a
inventéfe (napf. pfi neobratné manipulaci s talifem strdvnikem) a dohlidne na
bezpecnost stravnikl do doby odstranéni neéistot.

. Uklid $kolni jidelny véetng WC stravnikii po skonéeni provozni doby zajistuje skola.

Pokud je mistnost $kolni jidelny pouZzita k vyukovym &i jinym G&eltim, je nutno pred
vydejem stravy zajistit uklid.

Vedouci stravovaciho zafizeni vydava soubor pokynt pro Zéky a rodi¢e — zptisob zmén
objednavek (pfihlasovani a odhlasovani ke stravovani), vydej jidla, vydej jidla pfi
onemocnéni Zaki, zptsob placeni. Pokyny jsou trvale vyvéSeny ve $kolni jidelng a
déle tak, aby byly pfistupny i rodi¢tim, ktefi nevstupuji do $kolni jidelny.

/. Vedouci stravovaciho zafizeni vyvéSuje jidelnicek ve skolni jideln&, na obdobi

jednoho tydne piedem.
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¢ Stravnikim je vydavan na talif obéd vCetné masa, piiloh a dalsich sloZek dané skladby
pokrmu nebo si nabira sam z vydejniho chlazeného pultu zeleninové piilohy, salaty,
kompoty, jogurty apod. Zaci nesmi byt nuceni ke konzumaci celého pokrmu a
vraceni k dojidani. Vydané jidlo je uréeno ke konzumaci v jidelng, stravnici je
neodnaseji z mistnosti. Jidlo by mélo byt upraveno tak, aby znemoznovalo odnaSeni
z jidelny.

Jidelni listek je sestavovéan vedouci 8kolni jidelny a hlavni kucharkou s tydennim
piedstihem s mé&siéni pripravou tak, aby byla zachovadna mési¢ni doporucena skladba
jidelnicku dle vyhladky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, ve znéni pozd&jsich
predpist, dle metodiky nutriéniho doporu¢eni vydaného ministerstvem zdravotnictvi
(1.9.2015). Dbé se na spravné plnéni vyZivovych norem dle vypoctu tzv. spotfebniho
ko$e a plnéni viech vyZzivovych hodnot. Sledovanymi hodnotami pro potfebu
spotiebniho kose dle vyhl.107/2005 Sb. jsou: maso, ryby, mléko, mlé¢né vyrobky,
tuky volné, cukry volné, zelenina, ovoce, brambory, luSténiny. Tyto komodity jsou
mé&siéné elektronicky vyhodnocovany v procentudlnim plnéni dle vékovych kategorii
stravnikl a jsou pfedmétem kontrol poveétenych organu statni spravy (Ceska skolni
inspekce, Krajska hygienicka stanice).

Ustatni ustan

) nevafi se ve dnech statnich svatki, o vikendu, v dobé skolnich prazdnin, feditelského
volna a uzavieni 8koly z jinych duvodu,

b) stravnici (déti, Z4ci, studenti) ze zemi mimo EU se mohou stravovat také za podminek,
které uréuje tento vnitini fad,

¢) 8kolni jidelna neumoziiuje dietni stravovani, po individualni domluvé Ize postupovat
dle pokynu hlavniho hygienika ¢.j.: 34059/2011, ze dne 3.5.2011 a umoznit ohfev
donesené stravy,

d) pfi vyjimeénych situacich (vyhlaseni epidemie, nouzovy stav, ...) se Skolni jidelna fidi
nafizenimi a mimoradnymi opatfenimi, které pro danou situaci vyhlasi feditel Skoly,
MSMT, MZ, vlada CR , KHS, zfizovatel,

e) osobni tdaje jsou zpracovany v souladu se zdkonem ¢.101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udajli a natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 (natizeni
GDPR).

2. Zavéredna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgadnem Skoly povéien
zaméstnanec: Mgr. Roman Pazdera
O kontrolach provadi pisemné zdznamy
Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 01.09.2025

V Prostéjové dne 29.08.2025

Mgr. Roman Pazdera, feditel

ZAKLADN SXOLAA MATERSKA SKOLA

PROSTEIOY, MELANTRICHOVA UL. 60
798 04 PROSTEJOV
iel: 582 319 071, 1C: 628 60 500
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