Výzva k podání nabídek
	Název veřejné zakázky:
	„Kancelářské potřeby a výtvarný materiál“ 

	Předmět veřejné zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	Dodávky

	Datum vyhlášení veřejné zakázky:
	16. 5. 2019

	Název/ obchodní firma zadavatele, právní forma:
	Základní škola a mateřská škola Prostějov, Melantrichova 60

	Sídlo zadavatele:
	Melantrichova 60, Prostějov

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	Mgr. Roman Pazdera
605167226

reditelmelan@seznam.cz


	IČ zadavatele:
	62860500

	DIČ zadavatele:
	Zadavatel není plátce DPH.

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Mgr. Roman Pazdera

605167226

reditelmelan@seznam.cz


	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	Lhůta pro podání nabídek končí: 27.5.2019 v 14:00 hod.

V případě zaslání nabídky poštou se bere za doručení nabídky ne datum odeslání, ale datum a čas předání nabídky poštou zadavateli.

Dodatečné informace:
Dodatečné informace k zadání bude zadavatel poskytovat na základě písemné nebo e-mailové žádosti uchazeče. Žádost o dodatečnou informaci musí být doručena kontaktní osobě zadavatele nejpozději 3 kalendářní dny před koncem lhůty pro podání nabídek.



	Popis předmětu veřejné zakázky:
	Předmětem veřejné zakázky je uzavření rámcové smlouvy na dodávky kancelářských potřeb a výtvarného materiálu.

	Předpokládaná hodnota veřejné zakázky v Kč:
	140 000,- Kč bez DPH


	Lhůta pro dodání (zpracování veřejné zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání veřejné zakázky
	Předpokládaným termínem zahájení plnění veřejné zakázky je den podpisu rámcové smlouvy s vybraným uchazečem, přičemž předpokládané datum uzavření rámcové smlouvy je bez zbytečného odkladu po ukončení tohoto výběrového řízení.

Předmět veřejné zakázky bude vykonáván na základě rámcové smlouvy uzavřené mezi zadavatelem a vybraným uchazečem na dobu určitou, a to na dobu do 31. 5. 2021. 

	Místa dodání/převzetí plnění:
	Místem plnění veřejné zakázky, resp. místem dodání je Základní škola a mateřská škola Prostějov, Melantrichova 60

	Hodnotící kritéria:
	Jediným hodnotícím kritériem je celková nabídková cena bez DPH za celý předpokládaný předmět plnění veřejné zakázky, tedy součet nabídkových cen bez DPH za všechny druhy požadovaného zboží.
Jako nejvhodnější bude vybrána nabídka uchazeče, jehož nabídková cena bude nejnižší.

	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídka musí být zadavateli podána v písemné formě v českém jazyce, ve složení písemného originálu ve lhůtě pro podání nabídek.
Nabídka bude obsahovat:

· vyplněnou specifikaci předmětu plnění (příloha č. 1 výzvy)

Obálka s nabídkou musí být uzavřena a dostatečně zajištěna proti neoprávněné manipulaci. Současně bude obálka opatřena nápisem NEOTVÍRAT - Výběrové řízení - "Kancelářské potřeby a výtvarný materiál".

	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva s vybraným dodavatelem musí zavazovat dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným 
k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním veřejné zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, 
a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty).

	Další podmínky pro plnění veřejné zakázky:
	Nabídka musí být podána v českém jazyce. Každý uchazeč může podat pouze jednu nabídku.

	Podmínky poskytnutí zadávací dokumentace
	Výzva společně s kompletní zadávací dokumentací 
a případné dodatečné informace jsou k dispozici na stránkách http://zsmelan.cz


	Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení před jeho ukončením zrušit. 


V Prostějově dne 15. 5. 2019
Mgr. Roman Pazdera, v. r. 
 ředitel školy 
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